BILAGA 6: Arbetsprocess for hantering av INCA-formular

Skapa arende for utveckling
Vid bestallning till utvecklingsteam maste typ av formulir, roll och inkorg specificeras dér det
tydligt framgar att det giller valideringsprojekt.

Formulir: Valideringsformulir, drendetyp: Validering studier

Hir maste det specificeras vilka variabler samt logik som ska inga i valideringen.

Det kan t.ex vara en ren kopia pa ett formular som anvinds av inrapportor idag, men kan ocksa
vara ett urval av variabler.

Roll: Validerare

CPUA-anvindaradministrator kan med stod av nationell systemadministrator vara behjilplig for
att skapa rollen samt tilldelning av klinikbehorighet for valideraren. Det spar tid jamfort med att
kontakta alla regionala systemadministratérer pd respektive RCC.

Inkorg: Validering
Hir dr det viktigt att endast den/de som ir utsedd/-a att reabstrahera data ur journal, d v s rollen
Validerare, har tillgang till inkorgen. Forslag pa standardkolumner £6r inkorgen:

e Personnummer

e Efternamn

e Namn

e Formulir

e Senast atgirdat

e Arendestatus

e Inrapportor

e Aktuell enhet (namn och kod)
Filtrera dven bort formulir med drendetypen ”Validering_studier” fran alla registerspecifika
inkorgar sa dessa inte stor den dagliga hanteringen av drenden pa klinikerna

Hantering av formular

Det bor framga hur linge alla formulir som samlats in ska ligga kvar i valideringsinkorgen nir
valideringsprojektet ér slut och rapport ar klar.

Det ar viktigt att valideringsformuliren tas bort innan eventuellt ytterligare valideringsprojekt
startar. Detta for att undvika att information blandas ihop.

Nir valideringen ér slutférd bor samtliga drenden tas bort genom att:

1. Registerproduktigare ligger in ett utvecklingsirende till ansvarigt utvecklingsteam om
borttagning av alla valideringsformulir. Arendet ska innehélla information om register,
formulir och tidpunkt.

2. Utvecklingsteamet tar bort drendena genom att anvinda funktionalitet pa INCA som
mojligg6r radering av hel batch.

Alternativt valideringssatt

Nir firre dn 10 variabler per patient ska samlas in bér man Gverviga att samla in data i ett
Excelformulir istéllet.
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